ELEKTROTEHNICKA I EKONOMSKA SKOLA

Ljudevita Gaja 24
Nova Gradiska
ZAGREB

Klasa:402-01/16-01/35
Urbroj: 2178/15-05-16-1

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN139/10, 19/14), te Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjesStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,106/12,130/13,19/15,

119/15), ravnateljica $kole donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka
Elektrotehnicke i ekonomske skole Nova Gradiska (u daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora odnosno koristenja prostora $kole i

nastavno-sportske dvorane.

Naplata prihoda iz st 1. ovog ¢lanka ostvaruje se preko Ziro ra¢una Brodsko-Posavske Zupanije.

Racunovodstvo §kole obvezno je obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka Skole.

Clanak 3.
Procedura iz clanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
Rberd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 racunovodstvu potrebnih za Tajnistvo/ravnateljica Ugovor tijekom godine
izdavanje ra¢una
2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun JgdnC)vm
mjesecno
3 | Ovjera i potpis racuna Ravnateljica Racun na da? Izrade
racuna
n U1:udzb1ranje i slanje izlaznog Administrator Knjlgajzlazne 2 dana} nakon
racuna poste ovjere
Unos podataka u Knjiga Izlaznih m.lé Qelzjct:rna
5. | sustav (knjizenje izlaznih Racunovodstvo racuna, Glavna I y
. - koji se racun
racuna) knjiga :
odnosi
6. Evidentiranje naplac¢enih Racunovodstvo Izvadak podrac¢una Tjedno

prihoda

prorac.korisnika




Pracenje naplate prihoda
(analitika) i utvrdivanje y Izvod otvorenih L
7. stanja dospjelih Racunovodstvo — Mjesecno
nenaplacenih potrazivanja
Upozoravanje i izdavanje Opomene i ..
. y Tijekom
8. | opomena i opomena pred Racunovodstvo opomene pred .
godine
ovrhu ovrhu
9 Donogenje 0(V1.1uke.0 prisilnoj Ravnateljica Odluka 0 prls'llno.j leekom
naplati potrazivanja naplati potrazivanja godine
Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak 15 dana nakon
10. | potrazivanja u skladu s Tajnistvo kod javnog donosenja
Ovrsnim zakonom biljeznika Odluke
Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvacaju slijedece:

1.
2.

Pisana opomena
Pisana opomena 2

3. Pisana opomena pred ovrhu
4. Pokretanje ovrSnog postupka.

Racunovodstvo skole prati i nadzire naplatu prihoda iz opomena iz stavka 1. tocke 1,2 i 3. ovog

¢lanka.

Clanak 5.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena pred ovrhu, ra¢unovodstvo
o tome obavjeStava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovr$ni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 1.000,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 8 4 5
Utvrdivanje .. ..
1 knjigovodstvenog stanja | Racunovodstvo Knj 'glf vo_dstvene Prije z 2 stare
e artice potrazivanja
duznika
Prlkupljanje“ .. | Racunovodstvo Knjigovodstvena Prije zastare
2 dokumentacije za ovrsni AR v
kartica ili racuni potrazivanja
postupak
.. Nacrt prijedloga za Najkasnije dva (2)
3 PR S Bl egs TajniStvo ovrhu javhom dana od pokretanja
ovrhu oy
biljezniku postupka
4 O\_/'Jera ' potpis Ravnateljica I.D“JEdlog za (V)V.rhu
prijedloga za ovrhu javnom biljezniku
Dostava prijedloga za Najkasnije dva (2)
5 ovrhu javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljeZzniku prijedloga




o Najkasnije dva (2)
Dostava pravomoc¢nih " ey S
6 . . Racunovodstvo | Pravomocéno rjesenje dana od primitka
rjeSenja o ovrsi FINI S
pravomoc¢nih rjesenja
Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Nova Gradiska, 15.07.2016.

Ravnateljica:
Sanja Miiller-Zorici¢




