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Na temelju ¢lanka 20. i ¢lanka 182. Statuta Elektrotehnicke i ekonomske $kole Nova
Gradiska, a u svezi s ¢lankom 6. Zakona o knjiznicama (Narodne novine, 105/97.) i ¢lankom
25. Standarda za Skolske knjiznice (Narodne novine, 34/00.) skolski odbor na sjednici
odrzanoj 23.11.2020. donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se polozaj i rad
Skolske knjiznice, te prava i duznosti korisnika Skolske knjiznice u Elektrotehni¢koj i

ekonomskoj $koli Nova Gradiska (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Skolska knjiznica ¢uva, pohranjuje, nabavlja, struéno obraduje i daje na koristenje knjiznu i
ne knjiznu gradu koju posjeduje. Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog

procesa Skole.

Clanak 3.
Zadaca Skolske knjiznice je unaprjedivanje svih oblika i podrucja odgojno-obrazovnog
procesa i rada Skole:
¢ upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija te
poticanje na njihovo koristenje,
% usvajanje informacijskih vjestina i razvijanje kritickoga misljenja,
¢ upoznavanje korisnika s na¢inom rada knjiznice kao multimedijskog i
informacijskog sredista Skole,
% poticanje ucenika i nastavnika na cjelozivotno ucenje,
% omogucavanje nastavnicima i stru¢nim suradnicima ostvarivanje
Nastavnog plana i programa te permanentno stru¢no usavrsavanje,
¢ omogucavanje ucenicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz Nastavnog

plana i programa Skole.

Clanak 4.



IRV

cen e

cey e

%+ sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s uéenicima,
< obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost Skole,
% suradnja s ravnateljem, nastavnicima i stru¢nim suradnicima te s drugim djelatnicima
Skole 1 roditeljima ucenika,
% permanentno stru¢no usavrsavanje i obavljanje drugih poslova odredenih opéim
aktima Skole - suradnja s Mati¢nom sluzbom, Nacionalnom i sveu¢ilidnom
knjiznicom, drugim knjiznicama, nakladnicima, Agencijom za odgoj 1 obrazovanje

RH i drugim ustanovama.

Clanak 5.

coen e

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 6.

Skolska knjiznica radi svaki radni dan.

Radno vrijeme knjiZznice obvezno se istiCe na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 7.

cey e

obavijest na ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj plo¢i Skole.

111.KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 8.

cen e

zaposlenici Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 9.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima .



Clanak 10.
U iznimnim slucajevima knjiznica pruza usluge i vanjskim korisnicima, uz posebnu

suglasnost ravnatelja Skole.

Clanak 11.

Za sve korisnike iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.

cey e

promjeni osobnih podataka.

Clanak 12.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiznice u ¢ijem
je sastavu 1 Citaonica.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete, odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti

redovni rad knjiZnice.

Clanak 13.

cen e

listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

IV.POSUDBA KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 14.

........

Clanak 15.
Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
e odjednom tri (3) knjige na vrijeme do 2 tjedna (14 dana)

e odjednom pet (5) brojeva serijske publikacije na vrijeme do tjedan (7) dana

Clanak 16.
Izvan prostorija knjiznice ne moze se koristiti referentna grada osim kada se radi o razrednoj

posudbi prema zahtjevu nastavnika ili stru¢nog suradnika.



Clanak 17.

........

posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 15. ovoga Pravilnika.

Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora u¢enika propisanih skolskim kalendarom,

cey e

korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 15. ovoga Pravilnika.

Clanak 18.

........

cen e

cey s

cey e

........

cen e

Clanak 20.

Drugim samostalnim knjiZznicama ili knjiZznicama u sastavu, Skolska knjiZznica moze

........

posudbi.

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 21.

ISV

slucaju gubitka ili osteCenja posudene grade, korisnik je duzan donijeti novu knjigu koja je

propisana za lektiru.



V1. KNJIZNICNI ODBOR

Clanak 22.

Uz Skolsku knjiznicu osniva se knjizni¢ni odbor.

cenv e

........

Clanak 23.
Knjizni¢ni odbor:
e raspravlja i odlucuje o radu knjiznice,
e prati ostvarivanje rada u knjiznici,
e daje skolskom odboru, nastavni¢kom vijecu i ravnatelju prijedloge i miSljenja u svezi
s radom knjiznice,

e predlaze nabavu knjizni¢ne grade te potrebite opreme za Skolsku knjiznicu,

e obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.

Clanak 24.

Knjizni¢ni odbor radi na sjednicama.

........

cen e
cen e
cey e

cey e

VIl. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 26.
Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade u Knjiznici pravilnim smjestajem 1
ispravnim postupanjem u Knjiznici i izvan nje - §to obuhvaca reviziju i otpis,

godisnji otpis 1 popravljanje grade.

Clanak 27.

cey e

cey e



reviziju.
Za vrijeme revizije knjiznica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a

moze se vratiti ako nije vrac¢ena na vrijeme.

cey e

povjerenstva ne koriste godiSnji odmor.

Clanak 28.

Revizija i otpis provode se sukladno odredbama Pravilnika o reviziji i otpisu

cen e

otpisuju. Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

Clanak 29.

Godisnji otpis Skolska knjiznica radi po potrebi svake godine.

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plogi Skole.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA



