
Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (l'IN,broj 120116) i dlanka 28' Statuta

Elektrotehnidke i ekonomske skore, Noua Gradi8ka skolski odbor na sjednici odrZanoj

23.3.2017. godine, donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

u svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i

svrhovitog trosenja prorJdrr.rskih sredstavu, oui- se Pravilnikom ureduje postupak koji

prethodi stvaranju ugovornog odnosa za

vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu

PDV-a za nabavu radova (u daljnjem te

odredbama Zakonao javnoj nabavi ne postoj

U provedbi PostuPaka nabave robe,

obvezno je primjenjivati i O*g. vaLece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte' a

koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr' Zakon o

ob"veznim odnosima, zakono prostornom uredenju i gradnji i dr.).

Clanak2.

Prilikom provodenja postupaka javne nabave moraju se po5tovati osnovna nadela

javne nabave ptopitunu dlankom 4. Zakona o javnoj nabavi'

Clanak 3.

Prilikom defi naruditelj je duZan postupati u duhu dobrog

gospodarstvenika po sI za uloLeni novac' U tom smislu ne smije

se dijeliti vrijednost egavanja primjene Zakona o javnoj nabavi

odnosno odredbi ovog Pravilnika.

il. SPRJBEAVANJE SUKOBA INTERESA

elanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj

nabavi.

ilI. PREDMET NABAVE

Clanak 5.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji

osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjevakoji su postavljeni'

Opis predmeta nabave ne imije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu'

u opisu predmeta nabave navodele sve okolnosti koje su znadajne za izvr!;enie

ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrsenja, posebni

,iht3.ui ,, pogledu nadina izvrSenja predmeta nabave i slidno)'



Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnidku' tehnolosku'

oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno

a ugovora.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Pripremu i Provedbu PostuPaka je

najmanje : ltti; dlana koje imenuje ravnatelj

Obveze i ovlasti povjerenstva naruditelja su:

,/ priprema postupka jednostavne naba

nabave, potrebnog sadrLaja dokumentac

specifikaiija, ponudbenih troSkovnika i
nabavu.

Postupak jednostavne nabave pokreie

frnancijska sredstva za predmet nabave i
20.000,00 kuna ili vi5e bez PDV-a, uvrSten u

v.POSTUPAKJEDNOSTAVNENABAVEPROCIJENJENE
VRIJEDNOSTIMANJEoD20.000,00KUNABEZPDV-A

ClanakT.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20'000'00 kuna'

provodi se izdavanjem narudZbenice iii ,ul5"eivanjem ugovora s jednim gospodarskim

subjektom Po vlastitom izboru'
NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: upravnom tijelu koja izdaje

narudZbenicu, vrsti roba/radova/usluga Lole se nabavlj ay uz detaljnu specifikaciju

jedinica mjere, kolidina, jedinidnih 
" 

, te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke'

nadinu i roku placanja gospodarskom

Evidencij u izdanih narudZbeni

NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ra

Ugovor obavezno"sadrZi podatt<e a koje sklapaju ugovor'

mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovo tnim sastojcima ugovora

sukladno Zakonu o obveznim odnosima'



VI. POSTUPAK JEDNOSTAVNE
VRIJEDNOSTI OD 2O.()()()'OO

OD 2OO.OOO,OO BEZ PDV-A ZA RO

MANJE oti soo.oo0,00 KUNA BEZ PDv -AzA RADovE

Clanak 8.

Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti od-20'000'00 kuna

bez pDV-a, a manje oA ZOO.OOO,00 kuna bez PDV-a-zatobe i usluge' odnosno manje od

abave t tazini trZi5nog natjecanja' poziv na

dostavu ponuda moLe se uputiti najmanje 1 (ednom) gospodarskom subjektu' u

sludajevima:
'/ kad to zahtijevaju tehnidki il

prava i na temelju iskljudivih prava na tem- '/ kod hotelskih i restoranskih

usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih u

konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka,

rt:L, A" ponuditelj posjeduje ovla5tenje za obavljanje poslova'

,/ kada je to potrebno zbog ouavuanjl usluga ili radova na dovrSenju

zapodetih,upo.',.,u,'-ihfunkcionalnihiliprostornihcje|i11,
,/ kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim

sludajevima po Odluci naruditelja'

VII. SADRZAJ POZjIV A NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 9.

poziv na dostavu ponuda minimalno sadrZi naziv naruditelja, naziv i adresu

sobe za kontakt.
moZe odrediti osnove za iskljudenje i uvjete

sposobnosti gospodarskih subjekata te taLiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta

nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuci nadin odredbe vaLeceg

Zakonaojavnoj nabavi.

VIII. NAdIN I ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 10.

Nadin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda'

Rok za dostavu ponuda bit 6e odre Ln ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako

biseomoguciladostavljanjeponudeuskladusuvjetimaiz
poziva za dost ponude lznosi najmanje tri radna dana i ne

smijebitiduZiapozivazadostavuponuda'



za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim

traZenim uvj etima i zahtj evim a iz poziv ana dostavu ponuda'

Ponude u papirnatom obliku se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s naznakom:

naziv naruditelja, nu)iu predmeta nabave i naznakom " 
ne otvaraj"'

Ponuditelj moZi do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu izmijeniti ili

dopuniti.
lzmjenaili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i ponuda s naznakom da

se radi o izmjeni ili dopuni ponude'

Na omotnici pi.r.de naznaduje se datum zaptimania te redni broj ponude plema

tajnost ponuda.
Ponuda zaPrimljena nakon

ponuditelju .. ,..,. -y r
Sve dokumente koje naruditelj zahlijeva, ponuditelj moZe d eovJelenoJ

preslici. Neovjerenom prlslikom smatra s: i neovjereni ispis el isprave' a

izabraniponuditelj je u obvezi dostaviti orig nale na uvid ukoliko to atraLi'

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

redo slij edu zaPrrmania.
Ako je doPu5teno dostavljanje

po5tom, telefaksom i slidno), moraju se

Ponuditelji moraju dostaviti

ponuda, bez obzirana nadin dostave'

Otvaranje Ponuda nije javno'

Ponude otvaraju najmanje 2 (dva)

dana od isteka roka za dostavu ponuda

ponuda u drugadijem obliku (elektronidkom

osigurati uvjeti za oduvanje integriteta podataka i

roka za dostavu ponuda vratit 6e se neotvorena

Clanak 11.

svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu

dlana povjerenstva naruditelja u roku od 3 (tri)

prema redoslijedu zaprrmania ponuda i o tome

sastavljaju zaPisnik.
elanovi strudnog povjerenstva naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na

temelju uvjeta i zahtijev"rregteoiocjenastinaruditelja.
O postuPku Preg snik'

X. DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU

Clanak12.

Naruditelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi. obavijest o

odabiru najpovoljni.le po.tude odnosno ponuditelja s kojim 6e se sklopiti ugovor o

jednostavnoj nabavi.
obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi najmanje naziv naruditelja'

predmet nabave, naziv ponuditerja dija je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude'

Obavijest o odabiru nujpt.\roSttije ponude naruditelj ie obavezan dostaviti svakom

ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjeSnom slanju

telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama).

obavijest o odabiru ne dostavlja se u sludaju kad je u postupku sudjelovao jedan

ponuditelj dija je ponuda ujedno i odabrana'

Rok za donosenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najvise 20

dana od isteka rcka za dostavu ponuda'



xI. DONOSENJE OBAVIJESTI O PONISTENJU

Clanak 13'

Naruditelj zadrLavapravo poni$titi postupak jednostavne nabave' prije ili nakon

roka zadostavu ponuda bez posebnog pisanog obtazloilenia'

Naruditelj je obvezan^ ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

nije pr
nakon ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda'

iavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi

najvi5e 20 danaod isteka rokazadostavu ponuda'

Xil. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 14.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovol lli izdaie narudZbenica

koja sadrZi sve bitne elemente ugovora'

Zanabavep,o"i3.nl.nevrijednostind20.000,00kunabezPDV-a,u
praviluseizdajenurudZb.,tica,azanabavevrijednostiod20'000'00kuna
tez PDV-a i viSe, u pravilu se sastavlja ugovor'

XIII.

Skole.
StuPanjem

postupaka nabave

602-03115-07147 ,

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15'

ovaiPravilnikstupanaSnagudanomdono5enjaiobjavit6esenawebstranici

na snagu ovog Pravilnika prestaje v ik o provedbi

Uagatetri. vrijednosti u Elektrotehnidkoj Skoli KLASA:

URBROJ:217811 5-05-1 5-1, od 14' srpnla

KLASA: 6o2-o
URBROJ:.1/7.8 4

Predsi ednica Skolskog odbora

E


